
ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

Istituto Comprensivo 5 Bologna -  anno scolastico 2017/2018 
 
 

 

 

 

       Settembre 
 DATE SCUOLA INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 
 Venerdì 1 Presa di servizio per i docenti neo trasferiti e neoimmessi in ruolo – ore 9.30 c/o Uffici di Segreteria 

 Lunedì 4   Collegio docenti unitario 10.00-12.00  

 Martedì 5 Ore 9.30 – 11.30: riunione per ordini di scuola  Ore 9.30 – 11.30: riunione per ordini di scuola Ore 9.30 – 11.30: riunione per ordini di scuola 

        Ore 11.30 - 12.30: Incontro di preparazione della 

        festa di inizio anno 

        Ore 15.00-18.00: corso di formazione W l’amore 

        (docenti esperti) 
        

 Mercoledì 6 Ore 9.00 – 12.00: riunione di plesso  Ore 9.00 – 12.00: riunione di plesso   = = = = 
   Ore 17.00 – 19.00: riunione genitori e insegnanti      

   con merenda-gioco      

 Giovedì 7 Ore 9.00 - 11.00: Controllo strumentazione  Ore 9.00 - 11.00: Controllo strumentazione Ore 9.00 - 11.00: Controllo strumentazione 

   didattica (LIM, proiettori, lettori CD) e riordino  didattica (LIM, proiettori, lettori CD) e riordino didattica (LIM, proiettori, lettori CD) e riordino 

   materiale dei vari plessi  materiale dei vari plessi   materiale 

     Ore 17.00 – 18.30: Riunione genitori ed Ore 9.00-13.00: corso di formazione W l’amore 

     insegnanti future classi prime   (docenti esperti) 
        

 Venerdì 8 Ore 9.00 – 13.00: Formazione RAV infanzia  = = = =   Ore 9.00 - 12.00: Dipartimenti disciplinari 
   presso SABIN      

 Lunedì 11 Ore 9.00 - 12.00: Intersezione soli docenti nei  Ore 9.00 - 12.00: Interclasse soli docenti nei Ore 9.00 - 13.30: Consigli classi 1^ secondaria 

   plessi  plessi   (45’ per classe) 
         



   Ore 9.00 - 12.00: continuità scuola dell’infanzia Ore 9.00 - 12.00: continuità scuola dell’infanzia   

   (sez. 5 anni) – docenti classi prime scuola primaria (sez. 5 anni) – docenti classi prime scuola  Ore 9.00 – 13.00 Corso di formazione W l’Amore 
     primaria   (I livello) 
   

Per tutti gli altri docenti: riordino aule nei plessi 
   

      

Ore 15.30 - 17.00: incontro docenti musica      Per tutti gli altri docenti: riordino aule nei plessi  

        d’Istituto + referenti plesso primaria + docenti 
     Ore 15.30 - 17.00: incontro docenti musica  Musicaper 

     d’Istituto + referenti plesso primaria + docenti  

Ore 17.00 – 19.00 Riunione genitori future classi      Musicaper   
       

prime         
        

 Martedì 12 Ore 9.00 – 12.00: Interplesso su progetti e relative Ore 15.00 – 17.00: Formazione obbligatoria  Ore 9.00 – 13.30: Consigli classi 2^ secondaria 

   griglie e schede di valutazione con team digitale per registro elettronico  (45’ per classe) 

     (portare possibilmente il proprio   

Ore 15.00 – 17.00: Formazione obbligatoria con      tablet/computer) plessi Acri e Federzoni  

      

team digitale per registro elettronico (portare         

        possibilmente il proprio tablet/computer) 
         

 Mercoledì 13 Ore 9.00 - 12.00: Consigli di classe Ore 9.00 - 12.00: Consigli di classe   Ore 9.00 – 12.45: Consigli classi 3^ secondaria 

     

Ore 15.00 – 16.30: Incontro continuità docenti 
 (45’ per classe) 

       

     classi prime secondaria e docenti classi 4 e 5  Ore 9.00 – 13.00 Corso di formazione W l’Amore 
     primaria (plesso Acri)   (I livello) 
        Ore 15.00 – 16.30: Incontro continuità docenti 
        classi prime secondaria e docenti classi 4 e 5 
        primaria (plesso Acri) 

 Venerdì 15 INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE ANNO SCOLASTICO 2016-2017 

 Martedì 19   Collegio Docenti Unitario 17.00 - 19.00 

 Giovedì 21 Ore 13.30 - 15.30: Programmazione nei rispettivi = = = =   = = = = 
   plessi     



     Ottobre 
 DATE SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 
 Lunedì 2 = = = =  Programmazione classi parallele c/o Testoni  = = = =  

    17.00 – 19.00     

 Martedì 10 = = = =  Assemblea ed elezione delegati 17.00 – 20,00  = = = =  

 Mercoledì 11 Assemblea ed elezione delegati 17.30 – 20.00 = = = =  = = = =  

 Martedì 17 = = = =  = = = = Consigli di classe A – B 
     14.45-15.30  1A – 3B (solo docenti) 
     15.30-16.15  2A – 2B (solo docenti) 
     16.15-17.00  3A – 1B (solo docenti) 

     elezione delegati corsi A - B 17.00 – 19.00 

 Lunedì 23 Programmazione per plessi 17.00-19.00 = = = =  = = = =  

 Martedì 24 = = = =  = = = = Consigli di classe C – D 
     14.45-15.30  1C – 3D (solo docenti) 
     15.30-16.15  2C – 2D (solo docenti) 
     16.15-17.00  3C – 1D (solo docenti) 

     elezione delegati corsi C - D 17.00 – 19.00 

 Giovedì 26 = = = =  = = = = Consigli di classe E – F 
     14.45-15.30 1E – 1F  (solo docenti) 
     15.30-16.15 2E – 2F (solo docenti) 
     16.15-17.00 3E (solo docenti) 

     elezione delegati corsi E - F 17.00 – 19.00 

 Lunedì 30 = = = =  = = = = Dipartimenti disciplinari  15,00 – 17,00 
         
 

      Novembre 
DATE SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 

Lunedì 6 Programmazione nei plessi 17.00-19.00 = = = = = = = =  

Martedì 7 Intersezione docenti + delegati 17.30-19.00 = = = = Consigli di classe A - B 
    14.45 - 15.45 1 A - 3B (solo docenti) 
    15.45 - 16.45 2 A - 2B (solo docenti) 
    16.45 - 17.45 3 A – 1B (solo docenti)  

    17.45 -18.45 1^,2^,3^ A/B (docenti +genitori delegati) 



 Giovedì 9  Commissione Dipartimenti verticali 17.00 – 19.00 Commissione Dipartimenti verticali 17.00 – 19.00 Commissione Dipartimenti verticali 17.00 – 19.00 
 Martedì 14   Interclasse docenti + delegati  17.00-19.00 Consigli di classe C - D 
      14.45-15.45 1C – 3D (solo docenti) 
      15.45-16.45 2 C – 2D (solo docenti) 
      16.45-17.45 3 C – 1D (solo docenti) 

      17.45-18.45 1^,2^,3^ C/D (docenti + genitori delegati) 

 Giovedì 16   COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 17.00 – 19.00     

 Lunedì 20  Ore 17.30 – 19.30: Programmazione interplesso = = = =    = = = = 
   c/o Testoni      

 Martedì 21  = = = = = = = =  Consigli di classe E -F 
      14.45 -15.45 1E– 1F (solo docenti) 
      15.45 -16.45 2E- 2F (solo docenti) 
      16.45 -17.45 3E (solo docenti) 

      17.45-18.45 1^,2^,3^ E/F (docenti + genitori delegati) 
         
 

 

 

 

 

 

 

      Dicembre 
DATE SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 

Venerdì 1 = = = = Ricevimento genitori 17.00 – 19.30 = = = =  

Lunedì 4 Ore 17.00 – 19.00: assemblea con i genitori = = = =  = = = =  

Martedì 5 = = = = Ricevimento genitori 17.00 – 19.30 Consigli di classe solo docenti 
    14.45-15.453 A - 3 D 
    15.45-16.453 B  

    16.45-17.453 C  

    17.45-18.453 E  

Lunedì 11 = = = = Programmazione classi parallele c/o Testoni = = = =  

   17.00 – 19.00    

Martedì 12 Ore 17.00-19.00: colloqui con le famiglie = = = =  Ricevimento genitori (lettere A-K) 16.00 – 18.00 

Giovedì 14 = = = = = = = =  Ricevimento genitori (lettere L-Z) 16.00 – 18.00 

Lunedì 18 = = = = = = = =  Open day genitori future prime 17.30 –19.00 



   (quinte corsi A/B/C)  

Mercoledì 20 = = = = = = = = Open day genitori future prime 17.30 –19.00 
(quinte corsi D/E/F) 

 

 

 

 

 

Gennaio 
 DATE SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 
 Martedì 9 = = = =  Open day genitori future I^ 17.00 – 19.00 = = = =  

 Giovedì 11 = = = =  = = = =  Dipartimenti disciplinari 15,00 – 17,00 
       

 Lunedì 15 Presentazione scuola dell’infanzia “Federzoni” = = = =  = = = =  

  17.30 - 19.00      

 Martedì 16 Presentazione scuola dell’infanzia “La Giostra” = = = =  = = = =  

  17.30 - 19.00      

 Mercoledì 17 Presentazione scuola dell’infanzia “Nuova Navile” = = = =  = = = =  

  17.30 - 19.00      

 Giovedì 18 Commissione Dipartimenti verticali 17.00 – 19.00 Commissione Dipartimenti verticali 17.00 – 19.00 Commissione Dipartimenti verticali 17.00 – 19.00 

 Martedì 23 = = = =  Open day genitori future I^ 17.00 – 19.00 = = = =  

 Mercoledì 24 Programmazione nei plessi 17.00 – 19.00 = = = =  = = = =  

         

 

 

 

 

 

         Febbraio 
DATE SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 

Giovedì 1 = = = = = = = = Valutazioni quadrimestrali 1/2/3 A 
   (90’ per classe) 14.30-19.00 

Venerdì 2 = = = = Valutazioni quadrimestrali corsi  A - B Valutazioni quadrimestrali 1/2/3 B 
  17.00 - 19.30 (90’ per classe) 14.30-19.00 



Lunedì 5 Programmazione nei plessi 17.00 – 19.00 Valutazioni quadrimestrali corsi C - D Valutazioni quadrimestrali 1/2/3 C 
   17.00 - 19.30   (90’ per classe) 14.30-19.00 

Martedì 6 = = = =  Valutazioni quadrimestrali corsi E - F Valutazioni quadrimestrali 1/2/3 D 
   17.00 - 19.30   (90’ per classe) 14.30-19.00 

Mercoledì 7 Intersezione docenti + delegati 17.30 – 19.00 = = = =   Valutazioni quadrimestrali 1/2/3 E 
      (90’ per classe) 14.30-19,00 

Giovedì 8 = = = =  = = = =   Valutazioni quadrimestrali 1/2F  
      (90’ per classe) 14.30-17,30 

Lunedì 12 Assemblea con i genitori  + ricevimento = = = =   = = = =  

 17.30 – 19.30       

Martedì 13 = = = =  Discussione  schede 17.00 – 19.00 = = = =  

        
 

 

          Marzo 
 DATE SCUOLA INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 
 Lunedì 12 Programmazione di plesso 17.00 - 19.00 Programmazione classi parallele c/o Testoni = = = = 
      17.00 – 19.00    

 Martedì 13 = = = =  Interclasse docenti + delegati 17.00-19.00 Consigli di classe A - B 
         14.45-15.30 1A -  3B (solo docenti) 
         15.30-16.15 2 A - 2B (solo docenti) 
         16.15-17.00 3 A – 1B (solo docenti) 

         17.00-18.00 1^,2^,3^ A/B (docenti + genitori) 

 Giovedì 15     Collegio docenti unitario 17.00 – 19.00   

 Martedì 20 Programmazione interplesso c/o Testoni  17.30- = = = =   Consigli di classe C - D 
   19.30      14.45-15.30 1C -  3D (solo docenti) 
         15.30-16.15 2 C – 2D (solo docenti) 
         16.15-17.00 3 C – 1D (solo docenti) 

         17.00-18.00 1^,2^,3^ C/D (docenti 
         +genitori) 

 Giovedì 22 Commissione Dipartimenti verticali 17.00 – 19.00 Commissione Dipartimenti verticali 17.00 – 19.00 Commissione Dipartimenti verticali 17.00 – 
         19.00 
 Martedì 27 = = = =  = = = =   Consigli di classe E-F 
         14.45-15.30  1E – 1F  ( solo docenti) 



   15.30-16.15 2E – 2F (solo docenti) 
   16.15-17.00 3E (solo docenti) 

   17.00-18.00 1^,2^,3^ E-F (docenti+genitori) 
      
 

 

Aprile 
 DATE SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 
 Giovedì 5 = = = =  = = = =  Dipartimenti disciplinari 15,00 – 17,00 
        

 Lunedì 9 Programmazione di plesso 17.00-19.00 = = = =  Ricevimento genitori (lettera A-K) 16.00-18.00 

 Martedì 10 = = = =  Assemblea + ricevimento 17.00 – 19.30 = = = =  

 Mercoledì 11 Intersezione docenti + delegati 17.30 – 19.00 = = = =  = = = =  

        

 Giovedì 12 = = = =  = = = =  Ricevimento genitori (lettera L-Z) 16.00-18.00 
        

 Giovedì 19 = = = =  Assemblea + ricevimento 17.00-19.00 = = = =  

         

 

 

 

 

Maggio 
 DATE SCUOLA INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 
 Lunedì 7 Programmazione di plesso 17.00-19.00 = = = =  = = = = 

 Martedì 8 = = = =  Interclasse docenti + delegati   17.00-19.00 = = = = 

 Giovedì 10 Commissione Dipartimenti verticali 17.00 – 19.00 Commissione Dipartimenti verticali 17.00 – 19.00 Commissione Dipartimenti verticali 17.00 – 19.00 
 Lunedì 14 Assemblea genitori + ricevimento      

   17.30 - 19.30       

 Martedì 15 = = = =  = = = =  Dipartimenti disciplinari 14.45 – 16.45 
          

 Giovedì 17     Collegio docenti unitario 17.00 – 19.00   

 Martedì 22 Ore 17.00-19.00: colloqui con le famiglie = = = =  Consigli di classe A - B 
        14.45-15.45 1A - 3B (solo docenti) 
          



   15.45-16.45 2 A - 2B (solo docenti) 
   16.45-17.45 3 A – 1B (solo docenti) 

Giovedì 24 = = = = = = = = Consigli di classe C - D 
   14.45 -15.45 1C - 3D (solo docenti) 
   15.45-16.45 2 C –2D (solo docenti) 
   16.45-17.45 3 C – 1D (solo docenti) 
     

Martedì 29 = = = = = = = = Consigli di classe E - F 
(solo docenti)    14.45-15.45 1E – 1F 

   15.45-16.45 2E – 2F (solo docenti) 
   16.45-17.45 3E (solo docenti) 
      
 

 

 

     Giugno 
DATE SCUOLA INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA 

Giovedì 7 Interplesso verifica finale dei progetti c/o Testoni      Scrutini 3^E,3^B, 3^A( 90’ ciascuno) 15,00 – 19,30 

 17.30-19.30        

        

Venerdì 8 = = = = Scrutini  8.30 – 14.30 Scrutini 1^B,3^C,1^A, 1^D (90’ ciascuno) 8,30 – 14, 30 
       Scrutini 3^D,2^D (90’ ciascuno) 16,30 – 19,30 

Sabato 9 = = = =  = = = =   Scrutini 1^F, 2^B,1^C, 2^A( 90’ ciascuno)8,30 – 14,30 

Lunedì 11    

Colloqui su richiesta 
8,30-12,30 Scrutini 2^E, 2^ F, 1^E,2^C ( 90’ ciascuno)8,30 – 14,30 

   Collegio unitario 17,00-20,00    

Martedì 12 = = = = Passaggio informazioni primaria-secondaria  Preliminare Esami di Stato 
       Passaggio informazioni primaria-secondaria 
         

Mercoledì 13 Colloqui finali 17,00-19,00  = = = =    Esami di Stato 

Giovedì 14 = = = =  = = = =    Esami di Stato 

Venerdì 15 = = = =       Esami di Stato 

Lunedì 18 Passaggio informazioni infanzia - primaria Passaggio informazioni infanzia - primaria  Esami di Stato 
 17,00-19,00  17.00-19,00     

Martedì 19 = = = =  = = = =    Esami di Stato 

Mercoledì 27 = = = =   Comitato valutazione 14.00   Esami di Stato 

Mercoledì 28 = = = =       Esami di Stato 



 

Attività funzionali art.29 c.3a art.29 c.3b art.29 c.3c 

CCNL 2006/2009 max 40 ore max 40 ore  

 

 

 

 

INFANZIA Collegio 12 ore Assemblee – informazioni ai   

 

Programmazione iniziale e finale 15 
genitori 10,30 ore   

    

 ore Intersezione 7,30 ore   

 Programmazione interplesso 4 ore Programmazione plesso 14 ore   

 Colloqui 6 ore Consiglio di classe iniziale 3 ore   

  Consigli per passaggio informazioni   

 

Tot. 37 ore 
2 ore   

    

  Tot. 35 ore   

     

PRIMARIA Collegio 12 ore Consigli classe iniziale 3 ore Scrutini 16,30 ore  

 Programmazione iniziale e finale Assemblee 8 ore   

 11 ore    

  Interclasse 9 ore   

 Colloqui 11 ore    

  Consigli per passaggio informazioni   

  4 ore   

 Tot. 34 ore Tot. 24 ore   



SECONDARIA Collegio 12 ore Assemblee 4 ore Scrutini 51 ore 

   Esami 

 Dipartimenti disciplinari 5 ore Consigli di classe n. 6  

 Colloqui 10 ore Consigli per passaggio  

  informazioni  

 Tot. 27 ore   

 

N.B. 
 

Coordinamento Staff: ogni lunedì incontro formale con collaboratori della Dirigente; n. 18 ore incontri 

formali con  Staff allargato. 

Scuola primaria. Le ore di programmazione vengono così ripartite nel mese: 2 programmazioni quindicinali-1 

programmazione collegiale-1 programmazione da dedicare al ricevimento genitori  


