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3) Scegli lo scrutinio: Consiglio orientativo e clicca PROCEDI
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4) Compare I'elenco degli alunni, clicca sul primo nome
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5) Siapre questa finestra, cliccare su ciascuna voce e scegliere dal menu a tendina I'opzione
desiderata (le voci: Particolari interessi, Criticita vanno compilate solo se necessario)
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Competenze Complessive  Metodo di Lavoro  Impegno Dimostrato  Particolari interessi  Criticita

Consiglio Orientativo

Applica (e ricordati di salvare il tabellone per salvare del tutto i dati)

6) Finito con tutti gli alunni, sempre da tabellone della classe vai su

DATI PER STAMPA TABELLONE E PAGELLE: inserire data di emissione, Prof. Luca Prono (Dirigente

scolastico), al punto stampa tabellone cliccare su firme inserisci i nomi dei docenti senza spazio per
le firme. SALVA

DATI PER VERBALE: inserisci la data, I’orario di inizio e di fine, I'aula, poi in “Altri dati” clicca su
inserisci i nomi dei docenti della classe, docenti assenti e docenti sostituti. SALVA

STAMPE ED ESPORTAZIONI: clicca su verbale del consiglio orientativo, controlla i dati inseriti,
carica il verbale sul registro.
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7) Tornando poi su scrutinio, stampe, documenti personalizzati
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Si apre questa finestra, clicca sul simbolo blu di consiglio orientativo
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Clicca su scarica, si generera un unico pdf con tutti i consigli orientativi degli alunni
(controlla i dati inseriti), carica il file sul registro elettronico.
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8) Terminate le operazioni, inserire il verbale e il file pdf dei consigli orientativi sul registro
elettronico in documenti ed eventi, per classe.



